KAMU HIZMET STANDARDI TABLOSU

SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Her Tarla Gelirin Tahsil
Edilmesi

FIZWETIV SUREST{EN
DO

1- Konusuna gbre;
a) ligili idarenin yazisi
b) Mahkeme Karari

c) idari Para Cezas) Karar Tutanag
d) Ecrimisil Ihbamamesi
e) ligilinin beyani

15 DAKIKA

Adii Teminat Iglemleri

1-Tahsilinde Mahkeme Karari

2-ladesinde;

a) Mahkeme Karari

b)Alindi Aslt

c)Hak Sahibi de yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- Ihaleyi Yapan Kurumun Yazisi

2- Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat ladesi

1- Ihaleyi Yapan Kurumun Yazisi
2-Alindi Belgesi
3- Nakit Teminatiarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat ladesi

1- Ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
2- Alindi Belgesi
3- Nakit Teminatiarin iadesinde iigiiinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Butge Gelirlerinden Red ve
ladeler

1-Alind Belgesi

2- ligili Idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazist
3- ligilinin banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1SAAT

Mahsup Niteliginde
Muhasebe Iglem Figi
Verilmesi

1- Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge

10 DAKIKA

Emanet lade Islemleri

1-ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi( ddzenlenmis olmasi halinde)

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi

4- Hak sahibi yetki belgesi

30 DAKIKA

Keybedilen alind: belgesi
igin tasdikli suret verilmesi

1- Dilekge

2- Gerekli hallerde gazete ilam

esnasinda

Ik Miracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

: S6gUtli Malmudariuga
: Behget ASLAN Isim
: Malmadara Unvan
: Sogutin Malmadarlaga Adres
: 0264 681 26 56

Telefon
: 0264 681 25 02 Faks

: S6§Utl Kaymakamhigi
: Esengal KORKMAZ GIGEKLI
: Kaymakam

8830t Kaymakamhig

:0264 681 25 00
:0264 681 25 00




