
KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU 
S IRA NO HİZMETİN ADI B A Ş V U R U D A İ STENEN B E L G E L E R 

1 

Her Türlü Gelirin Tahsil 
Edilmesi 

1- Konusuna göre; 

a) ilgili idarenin yazısı 

b) Mahkeme Kararı 

c) idari Para Cezası Karar Tutanağı 

d) Ecrimısü ihbarnamesi 

e) ilgilinin beyanı 

15 DAKİKA 

2 Adli Teminat işlemleri 

1-Tahsilinde Mahkeme Kararı 

2-ladesinde; 

a) Mahkeme Kararı 

b)Alındı Aslı 

c)Hak Sahibi dışındakilere yapılacak ödemelerde yetki belgesi 

15 DAKİKA 

3 Teminat Alınması 

1- ihaleyi Yapan Kurumun Yazısı 

2- Teminat Olarak Kabul Edilecek Değerler 

15 DAKİKA 

4 

Kesin Teminat ladesi 

1 - İhaleyi Yapan Kurumun Yazısı 

2-Alındı Belgesi 

3- Nakit Teminatların iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe 

4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 

45 DAKİKA 

5 Geçici Teminat ladesi 

1 - ihaleyi yapan kurumun iadeye ilişkin yazısı 

2- Alındı Belgesi 

3- Nakit Teminatların iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe 

4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 

45 DAKİKA 

6 
Bütçe Gelirlerinden Red ve 

İadeler 

1-Alındı Belgesi 

2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye ilişkin yazısı 

3- ilgilinin banka hesap bilgilerini gösterir dilekçe 

4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak iadelerde yetki belgesi 

1 SAAT 

7 
Mahsup Niteliğinde 
Muhasebe İşlem Fişi 
Verilmesi 

1- Kimlik numarasını veya vergi numarasını içeren dilekçe 10 DAKİKA 

8 Emanet iade İşlemleri 

1 -ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasını içeren dilekçe 

2- Alındı belgesi( düzenlenmiş olması halinde) 

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapılmasına Hişkin yazısı 

4- Hak sahibi dışındakilere yapılacak ödemelerde yetki belgesi 

30 DAKİKA 

9 
Keybedilen alındı belgesi 
için tasdikli suret verilmesi 

1- Dilekçe 

2- Gerekli hallerde gazete ilanı 

1 SAAT 

esnasında 

İlk Müracaat Yeri 

İsim 

: Söğütlü Malmudüriüğu 

: Behçet A S L A N 

İkinci MüracaatYeri 

lılm 

: Söğüttü Kaymakamlığı 

: Esengül KORKMAZ ÇİÇEKLİ 

Unvan : Malmüdürü Unvan : Kaymakam 

Adres : Söğütlü Malmüdürlüğü Adres .Söğütlü Kaymakamlığı 

Telefon : 0264 681 26 56 

Telefon :0264 681 25 00 

Faks : 0264 681 25 02 Faks :0264 681 25 00 
e-posta 


