UFTULUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA

BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN

‘ GEC)
1 Dini Sorularin Sozll, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir. i& il
Cevaplandiriimasi Not: Sézli sorular aninda cevaplandirilir. 9
2| |
Lo : Dilekce, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise
3 Ihtida Islemleri pasaport Omedi. 1 saat
_ ey .
Aile irsat Rehberlik goz{u, yazil ve Elektromkl olar:‘:\k y;pllmglstadlr. ) 5
4 Biirosu Not: Telefonla sorulanlar ile yliz ylze gorlisme 5 gln .
talepleri aninda karsilanir.
\Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
vatandaslarimiz Baskanliimizca belirlenen Ucreti
5 zz:iar‘neit Yoluyla Kuroa banka hesabina yatirip banka dekontunu 30 dakika
Muftaliklere ulastirarak Kurbanlarini
kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
6 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanadi 2 gin
2- Cami devir tutanagi
. . Dilekce
e Cami Dersleri Not: Haftada en az iki saat ders 1 'saatl
Dernek, Vakif, Kurum
8 ve Kuruluslardan Vaaz Sllakee 2 qiin
ve Mevlit igin Camilerin s 9
Kullanim Izni
Glinesin dogusu ve
9 batis vakti 6grenme Dilekge 7 gun
talepleri
o . |Cumhuriyet Bassavciliinin Talebi, Miilki Idare .
10 Cezaevi Din Hizmetlert Amirinin Oluru ile gorevlendirme yapilir. 7 gan
Kur'an Kurslarina a) Form dilekge :
1 Ogrenci Kayit Islemleri |b) (2 adet) vesikalik fotograf, 10/dakina .
Yaz Kur'an Kurslarina ; . :
12 Brenci Kayit tslemleri Form dilekge 10 dakika |
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
13 Kur'an Kursu Acilisi 2- Bina tanitma formu, 1 &
3- Milli Egitim Madurligl raporu,
4- Saglik MiduarlGgi raporu,
Hafizlik Tespit Sinavlar
14 (Yilda bir defa) Bdlge |a) Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi 1 hafta
merkezi Il b) 3 adet fotograf
Muftilliklerinde yapihr.
Hafizhk Tespit Sinavlar
Baskanlhk merkezinde; " " : ;
15 Jouale, alsan, temmuz vefey Hafellk tesplbsmen mimehatliekees 1 giin
ekim aylarinin ilk Sali 9
gunleri yaptlir.
Camilerde Kur'an
16  |Ogretimi Kurslarina Form dilekge 10 dakika
Kayit Islemleri




SOGUTLU MUFTULUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
' TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)

1- Form dilekge,
- . . |2- Nufus clizdani fotokopisi, .
17 Hac On Kayit Islemleri 3- On kayit icretinin bankaya yatinldi§ina dair S0daigia
para dekontu.
1- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik siiresi en
az (1) yil olan pasaport,
2- Nufus clizdani fotokopisi,
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3
adet) vesikalik fotograf,
4- Umre seyahat Ucretinin bankaya yatirildigina
dair para dekontu,
5- Agi karti,
18 Umre kayit Islemleri €- Umreye valniz gidecek 45 yasindan klguk 30 dakika
bayanlar ile 18 yasindan klclk erkekler
icin, noterden alinacak muvafakatname ile
taahhutname,
7- 45 yasindan kiglk bayanlardan esleriyle
birlikte gidecek olanlarin evlenme ciizdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece
erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise akrabalik
belgesi.
_ 1- Dilekce,
Cami Insaati Baslarken |2- Tapu, e
19 Yapilacak Islemler 3- Imar izin belgesi, 20'gem
4- Zemin etlt raporu ve proje
1- Dilekge,
Cami Derneklerinin Il [2- 1l Dernekler Midirligi Izin Belgesi,
20 |Disi Yardim Istekleri 3- Yetki Belgesi 20 giin
icin Istenen Belgeler  [4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- ibanl Banka Hesap numarasi
1- Dilekge
2- Tasdikli Proje
3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
21 Cami Yapimi Taahhitname. 15 gln
4- Tapu fotokopisi.
5- Arsanin Belediyesi Imar Planinda Cami Yeri
Olarak Tahsisine Dair Belge.
1- Kesif Ozeti.
2- Insaat Fotografi.
19 Cami Derneklerinden 3- Tapu/Tahsis Belgesi 30 giin
Gelen Yardim Talepleri |4- Tesekklllin Hukuki Statiisiini gosteren belge.
5- Tesekkdllin faaliyette olduguna dair belge.
6- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.
1. Kesif Ozeti.
Cami ve Kur'an Kursu 2 JApH vays Ruh§a!t fOtOROPiS,i
3 Insaatin en az iki adet fotografi
IApUIMAYE Yasgatma L, usiifiten (Il Dernekler Midurligi) alinan
23 |Dernekleri Yardim : - . 9 30 giin
Toplama Miiracaat yardm".n‘ toplama izin belgesi o .
islemleri. 5__ Koylerd% yapilacak cami igin Tapu \,_qu ise
Koy Muhtarhdi'nin Karar Defteri fotokopisi.
€. Ibanli Banka Hesap numarasi.



SOGUTLU MUFTULUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GECQ)

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

7. insaatin bagh bulundugu Miftilige hitaben
yazilmis yardim talep dilekgesi.

|1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak
ayriimis olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den kiglk
olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tlzel kisiler dilekge
ile mlracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernedi tarafindan cami yapilacaksa; 30 gun
Cami yapilacadgina dair alinan kararin fotokopisi
getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami icin Koy Muhtarhd
|[Karar Alacak ve . Kararin fotokopisi getirilecektir.
7- 1l ve Ilcelerde yapilacak camiler icin
Muftilikge Valilik ve Kaymakamlik onayi
alinacaktir.

Gergek veya Tlzel
Kisilerce (Cami ve

o Kur‘an Kursu Yaptirma
Yasatma Dernekleri
vb.) cami yaptirma
basvuru islemleri

T

la) Son rakami (0 ) ve (5) ile biten yillarda
26 Mal beyani istenecek mal beyani, 2 ay
b) Mal varligi degisikliginde.

27  |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1ay

)3 Ilk defa veya yeniden
gdreve baslamada

Memurun bakmakla
ylkumld bulundugu
kisilerin saghk
yardimindan ‘
29  |yararlanmasi igin Tedavi yardimi beyannamesi 15 giin
Sosyal Guvenlik
Kurumuna kayit ve
aktivasyonun yapilmasi |
icin muracaatinda '

Etik s6zlesme Belgesi 1 giin

|
|
|
]

;a) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde cekilmis
30 Memur Kimligi l4,5X6,5 ebadinda)

talebinde lb) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil
INo'sunu belirtir yazili beyani,

15 glin

a. Nufus clizdan sureti ( Clizdan seri No. T.C.
Kimlik no bulunan ve son on yil icinde alinmis
olan)b. Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay
Calisan personelin icinde gekilmis 2 adet fotografi,

31 pasaport talep formu c. Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve 5 gln
miracaatinda vaninda yasadiklarini ve ayr ayr pasaport almak
iistedig”;ini ve daha &nce pasaport alip almadigina
ve ikamet adresini beyanina dair yazili pasaport
talep formu.




SOGUTLU MUFTULUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA| . . . TAMAMLANMA
NO | HIZMETIN ADI : BASVURUDA ISTENEN BELGELER SUREST (EN
' GECQ)
a. Emekli veya gorevden aynldid: tarihteki gérev
yerini ve en son ikamet adresini ve T.C. Kimlik
. .. inumarasini belirtir pasaport miracaat belgesi
Emekli veya goérevden lvazilh beyani, )
32 gy:'llan-lan_rj pasafogt b. Esi, kizi veya gocuklarinin miiracaatinda 2 gun
eigesl Miracaatinda Imemurun esi ve cocugu oldugunu, T. C. Kimlik
1numara5|m belirtir yazili pasaport talep belgesi
beyani.
Ilk defa veya yeniden |
5510 sayili Kanunun 4. |
maddesi birinci hosyal Guvenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4
33 fikrasinin (a) bendi l/1 md. (a) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi" 1 gln
kapsaminda sigortali ise ;Not Ise Baslamadan en az 1 giin énce
baslayanlarin bildirim |
ve tescili f
Ilk defa veya yeniden |
5510 sayih Kanunun 4. !
;naddesn Difng) . ‘Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun
itkrasinin (¢) bendi i . o P A - ..
34 ; 4/1 md. (c) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi 1 glin
kapsaminda sigortali |\ gaclama tarihinden itibaren 10 giin icinde
(memur) ise T
baslayanlarin bildirim
ve tescili |
5510 sayih Kanunun 4. |
maddesi birinci ‘[
fikrasinin (a) ve (c) :.
bendi kapsaminda |Sosyal Glvenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1
galisanlarin durum imd. (a) ve (c) bendi kapsaminda galisanlarin
35 degisiklikleri (Istifa, durum degisikligi bu durum meydana geldigi tarih . f
J gbreve son, itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi" 1 gun '
sozlesmenin feshi, ;
nakil, kurum dig! nakil, |Not: 10 giin icinde :
ayhksiz izin, askerlik,
gecici olarak gorevden | 5
uzaklastirma ve vb.) |
ilk defa veya yeniden
5510 sayili Kanunun 4. ‘
;nadde5| birin) L,osyal Guvenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun
tkrasinin (a) ve (c) 4/1 md. bendi k d | |
bendi kapsaminda /1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda galisanlarin i
36 - ayni Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel 10 gln
sigortalinin bakmakla |2 3lik Sigortalis! hak sahipliéi MEDULA. MEDULA-
yikiimli oldugu [oagiix SIGOFLATIS TIaK. Saripigs ML '
kisilerin Genel Saghk i‘e—sgk bildirim ve tescil bildirgesi
Sigortalisi kapsamina
bildirim ve tescili *
5510 sayili Kanunun 4. 5‘310 sayih Kanunun 60. maddesi kapsaminda
maddesinin birinci genel sadlik sigortalisinin ve bakmakla yukidmili
37 [fikrasinin (a) ve (c) ,ofdugu kisilerin durum degisikliginde, Genel Saghk 10 gilin
bendi kapsaminda ‘%lgortal|5| hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk
calisanlarin durum blldnrlm: mendsinden durum deg:slkllglnln




SOGUTLU MUFTU ] HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN

GEC)

S:l? HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

degisiklikleri (Istifa, Imeydana geldidi tarih.

igéreve son, i
'Sézlesmenin feshi,
nakil, kurum disi nakil,
ayliksiz izin, askerlik, |
gegici olarak gérevden |
uzaklagtirma ve vb.) |

Calisan Personelin
Bakmakla yiukimli
oldugu kisilerin genel
38 sadlik sigortasina
bildirimleri esas olmak
tzere kuruma beyani
vermesi g

[Sigortalinin ve bakmakla yiikiimli oldudu kisilerin
\genel saglik sigortasina tesciline ve durum
\degisikliginin bildirimine esas "Tedavi Yardim
§Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.

10 gun




