SOGUTLU BELEDIYESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGU

e VATANDASA . : E HIZMETIN
NO SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
ADI o
GEC SURE)
Ak Masa Kanali ile Gelen 16 Saat
1 e-belediye uygulamalari o 3 (E-postada gerekli
ile ilgili $ikayet ve talep 1 - T.C. Kimlik Numarasi veya Emlak VeI‘gISl Sicil Numarasi bilgiler tam olarak
e-mailleri verilmis ise)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Selda FAZLIOGLU Isim : Adem FIDAN

Unvan : Midiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi

Tel :6812482/118 Tel :6812482/123

Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68

E-Posta : akmasa@sogutlu.bel.tr E-Posta : fidanadem@hotmail.com



mailto:akmasa@sogutlu.bel.tr
mailto:fidanadem@hotmail.com

EVLENDIRME MEMURLUGU

a| . VATANDASA e A
NO SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
ADI &
GEC SURE)
1- Saglik Raporu, (Memurlugumuzdan alinan evraklar ile aile hekimligine gidilecek)
2- Kimlik Fotokopileri,
3- 4 Adet Fotograf,
4- Evlenme Ehliyet Belgesi (Memurlugumuzca)
5- Yabanci Uyruklu Nikahlar Igin;
Vatandas1 olduklar iilkenin Istanbul’da bulunan konsolosluklarindan alacaklari
“Evlenme Ehliyet Belgesi” (Alinan belgede kisinin adi, soyadi, anne adi, baba adi,
dogum tarihini ve evlenmesine engel halinin bulunup bulunmadig belirtilecektir.)
Ikamet ettigi Ilge Kaymakamligi ya da Sakarya Valiligi Hukuk Islerine
onaylatmalar1 gerekmektedir. Evraklar
Istanbul’da Konsoloslugu bulunmayan iilke vatandaslann Ankara’da bulunan| hazirlandiktan
3 ; 3 biiyiikelgiliklerinden alacaklar1 “Evlenme Ehliyet Belgeleri” (T.C. Dasisleri sonra ciftlerin
1 Evlendirme (Nikah Is ve | Bakanligi’na tasdik ettirmek zorundadirlar.) istekleri
Islemleri) Cok Dilli Dogum Belgesi ve Bekarlik Belgesi ile Bagvuru: Baz iilkelerin vermis|  dogrultusunda
olduklar1 Bekarlik Belgesi ve Dogum Belgesi ¢ok dilli oldugu i¢in higbir yere | nikah giinii ve saati
onaylatmadan miiracaat edebilirler. (Ornek; Almanya, Avusturya, Fransa v.s.) belirlenir.

Apostille (Tasdik Serhi) Olan Belgeler Ile Bagvuru: Apostille olarak almig olduklart
bekarlik ve dogum belgelerini Tiirkiye'ye getirdikten sonra tiirkge terctimelerini
yaptirip noterden onaylatmalar1 gerekmektedir.

Yabanci uyruklu bay ve bayanlarin pasaportlarim1 yeminli terciiman biirolarindan
tercime yaptirip noterden onaylatmalar1 gereklidir. Vize siiresi gegmis olan veya
oturma izni olmayan yabanci uyrukluklarin miiracaat: kabul edilmeyecektir.

6- Diger Durumlar;

17 yasim doldurup 18 yasindan giin alanlar igin anne, baba muvafakatnamesi
(noterden) veya anne, babanin niifus cilizdanlarn ile ¢iftlerle beraber miiracaata
gelmeleri zorunludur.




16 yasini doldurup 17 yasindan giin alanlar i¢in mahkemeden alinacak evlenme izin
karari.

Bosanmis veya dul olan bayanlar i¢in iddet miiddetinin kaldirma karari.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Nese ATILIR Isim : Adem FIDAN
Unvan : Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitlii Belediyesi Adres : S6giitlii Belediyesi
Tel 168124 82/131 Tel 168124 82/123
Faks Faks : 681 44 68
E-Posta : neseatilir@hotmail.com E-Posta : fidanadem@hotmail.com
FEN ISLERi MUDURLUGU
SIRA | ATANDASA o TAMAMLANMA
NO SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESI (EN
GEC SURE)
: 30 Giin
1 - Dilekge <
1 | Yol Agimu 2 - Tapu Fotokopisi gﬁ;g::;:llfln?r
3 - Belediyemizce Onaylanmig Ruhsat.(Yap: ,bahg¢e duvar vb.) edildilten sonra)
-~ 180 Giin
2 Bord.ur Ttte Tapusive 1 - Dilekge (Uygun ise yillik
Tamirat1
programa alinir)
90 Giin
3 | Asfalt Dokiimii Yapilmas: | 1 - Dilekge, Telefon Uygun ise yillik
programa alinir)



mailto:neseatilir@hotmail.com
mailto:fidanadem@hotmail.com

4 | Asfalt Yama Yapilmasi 1 - Dilekge, Telefon 10 Giin
5 Kumlama Yapilmasi 1 - Dilekge 30 Giin
180 Giin
6 | Set Yapilmasi 1 - Dilekge (Ukome kararlarina
uygun ise)
7 SRS Sy L g hagh 1 - Dilekge, Telefon 90 Giin
yapimi ve tamirati
8 Sealoz Alu ve Histoye 1 - Dilekge veya Dekont 30 Giin
Kaldirilmasi
9 | Arazozle Yol Sulama 1 - Dilekge, Telefon 5 Giin
10 SRS (hbikh S, 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu ile Yapilan Miiraacatlar 3 Dakika
(Hasere) Bagvurusu
11 gk Alanda (iveisinsk) 1 - Moloz Alim Harci1 Makbuzu 3 Dakika
Ilaglama Bagvurusu
1o |BeldmmeAstoltve 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu lle Yapilan Miiraacatlar 3 Dakika
Rogarla Ilgili Bagvurular

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri

Isim : Onder UZUN

Unvan : Miidiir

Adres : S6giitlii Belediyesi

Tel 168124 82/120

Faks : 681 44 68

E-Posta : onderuzun54@hotmail.com

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Sami AYDIN

: Bagkan Yardimcisi

: Sogiitli Belediyesi
:6812482/113

: 681 44 68

: samiaydin54@gmail.com
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IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESI (EN
GEC SURE)
1 - Dilekge
1 | Plankote 2 - Imar Durum Belgesi 5 Giin
3 - Har¢ Makbuzu
10 Dakika
(Biiyiiksehir
belediyesinden
2 | Adres Numarataj Tesbiti 1 - Gayrimenkul Bilgileri (Pafta, Ada, Parsel, Bagimsiz Bsliim No) numarataj
isleminin yapilmis
olmasi
durumunda)
1 - Dilekge
2 - AT Uygunluk Beyan1
3 - Insaat Ruhsati Fotokopisi
4 - Asansor Firmasinin imza Sirkiisii
5 - Yiiksek Binalarda (21.50 m) Asansor Kat Kapilarinin Yangin Dayanim Belgesi
3 .| Asansr Tescil Belgest 6 - Asansor firmasinin CE sertifika fotokopisi 2 Giin

7 - Kalite Kontrol Hizmet Bedeli Har¢ Makbuzu
8 - Periyodik kontrol raporu

9 - Sanayi sicil belgesi

10 - Garanti belgesi

11 - TSE hizmet yeterlilik belgesi

12 - Asansor montaj ve proje bedeli faturasi




Isletme Ruhsatina Esas
Isyeri Kontrolii

1 — flgili Miidiirliigiinden isyeri kontrol talep yazisi
2 - Yap1 Kullanma Izin Belgesi
3 - Isyerinin miilkiyet tapusu

1 Giin

Bahge Duvar1 Ruhsati

1 - Dilekge

2 - Tapu (Giincel)

3 - imar Durum Belgesi

4 - Plankote

5 - Olgii Krokisi

6 - Sakarya Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evrag (Yapi ruhsat i¢in)
7 - Belediye Tarafindan Onaylanmig Mimari veya Statik Proje

8 - Ilgili Odadan alinmis Fenni Mesuliyet Hizmet S6zlegsmeleri

9 - Gerekiyorsa Yap1 Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

10-Yapi sahibi tarafindan noter taahhiitnamesi (aym parsele ruhsatsiz bina
yaptirmayacagina dair)

10 Giin

Yeni Yap1 Ruhsat1 (4708
Sayil1 Yap1 Denetim Kanunu
Kapsamina Girmeyen
Yapilar I¢in)

1 - Dilekge

2 - Yap1 Sahibi Kimlik ve Ikematgahlari

3 - Tapu (Giincel)

4 - Imar Durum Belgesi

5 - Plankote

6 - Olgii Krokisi

7 - Sakarya Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evrag: (Yapi ruhsati i¢in)
8 - Belediye Tarafindan Onaylanmig Mimari Proje

9 - Belediye Tarafindan Onaylanmig Statik Proje ve Hesaplari

10 - Belediye Tarafindan Onaylanmig Mekanik Tes. Projesi (Tek bagimsiz ve 120
m?yi gegen yapilar)

11 - Belediye Tarafindan Onaylanmis Elektrik- Telekominikasyon Projesi

12 - [lgili Odalardan alinmis Proje ve Fenni Mesuliyet Sicil Durum Belgeleri veya
Taahtitnameleri

13 - {lgili Odalardan alinmis Proje ve Fenni Mesuliyet Hizmet S6zlesmeleri

14 - Gerekiyorsa Yap: Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

15 - Cevre ve Sehircilik Miid.'den Gegici Yap: Miiteahhidi Yetki Belgesi

30 Giin
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(Miiteahhitligi yap1 sahibi tistlendiginde)

16 - Ticaret Odasindan Oda Sicil Belgesi (Yap1 sahibinin Miiteahhitligi
istlenmediginde)

17 - Yap1 Miiteahhidi Vergi Levhasi (Yap: sahibinin Miiteahhitligi tistlenmediginde)
18 - Yap1 Miiteahhidi imza Sirkiileri (Yap: sahibinin Miiteahhitligi iistlenmediginde)
19 - Noter onayl yap: miiteahhitlik sézlesmesi (Yap1 sahibinin Miiteahhitligi
tistlenmediginde)

20 - Santiye sefligi Oda Sicil Durum Belgesi veya Taahhiitnamesi (Yap1 sahibinin
Miiteahhitligi {istlenmediginde)

21- Santiye sefligi Sozlesmesi (Yapi sahibinin Miiteahhitligi iistlenmediginde)

22- Santiye Sefinin ikametgah Belgesi (Yap1 sahibinin Miiteahhitligi
istlenmediginde)

23- Santiye Sefinin Imza Beyannamesi (Yapi sahibinin Miiteahhitligi
istlenmediginde)

24 - Bina ingaat, Hafriyat, Proje Tasdik (gerekiyorsa Otopark) Har¢ Makbuzlar

Resmi Kurumlar igin Yeni
Yap1 Ruhsati (3194 sayili
Kanunun 26. maddesi

geregi)

1 - Dilekge

2 - Proje Miiellifleri ve Fenni Mesuller Resmi Kurumda Gorevli ise Isim Soyisim ve
TC Kimlik No'lar1

3 - Proje Miiellifleri ve Fenni Mesuller Disardan ise Proje ve Fenni Mesuliyet Sicil
Durum Belgeleri veya Taahhiitnameleri

4 - Tapu (Giincel)

5 - imar Durum Belgesi

6 - Plankote

7 - Olgii Krokisi

8 - Ilgili Belediyesinden alinmig Numarataj evrag: (Yapi ruhsati igin)

9 - Belediye Tarafindan Onaylanmig Mimari Avan Proje

10- Zemin Etiit Raporu

11 - Miiteahhit ile yapilan S6zlesme

12 - Miiteahhitlik Yetki Belgesi (Cevre ve Sehircilik Miid.'den)

13 - Miiteahhidin Ticaret Odas1 Kayit Sureti

14 - Miiteahhidin imza Sirkiileri

15 - Miiteahhidin Vergi Levhasi fotokopisi

30 Giin




16 - Santiye sefligi Taahhiitnamesi

17 - Santiye sefligi Sozlesmesi

18 - Santiye Sefinin lkametgah Belgesi
19 - Santiye Sefinin imza Beyannamesi

Yeni Yap1 Ruhsati (4708
Sayili Yap1 Denetim Kanunu
Kapsamina Giren Yapilar
I¢in)

1 - Dilekge

2 - Yapi Sahibi Kimlik ve Ikematgahlar

3 - Tapu (Giincel)

4 - imar Durum Belgesi

5 - Plankote

6 - Olgii Krokisi

7 - Sakarya Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evrag: (Yapi ruhsati igin)
8 - Belediye Tarafindan Onaylanmis Mimari Proje

9 - Belediye Tarafindan Onaylanmis Statik Proje ve Hesaplari

10 - Belediye Tarafindan Onaylanmis Mekanik Tesisat Projesi

11 - Belediye Tarafindan Onaylanmig Elektrik- Telekominikasyon Projesi

12 - Belediye Tarafindan Onaylanmis Aplikasyon Projesi

13 - Proje Miielliflik Belgeleri veya Taahiitnameleri

14 - Gerekiyorsa Yap1 Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

15 - Plan notu varsa Noterden Yikim Taahhiitnameleri

16 - Bina yiiksekligi 51 m'yi asiyor ise CED raporu (CED mevzuatina gére gerekli
ise)

17 - m? cetveli (harg hesabina esas)

18 - Proje Kontrol Formlari

19 - Zemin Etiid Raporu

20 - Miiteahhitlik Yetki Belgesi (Cevre ve Sehircilik Miid.'den)

21 - Miiteahhidin Ticaret Odas1 Kayit Sureti

22 - Miiteahhidin Vergi Levhasi

23 - Miiteahhidin imza Sirkiileri

24 - Noter onayl yap: miiteahhitlik s6zlesmesi (Yap1 sahibinin Miiteahhitligi
istlenmediginde)

25 - Santiye sefligi Taahhiitnamesi

26 - Santiye sefligi S6zlesmesi

27 - Santiye Sefinin Ikametgah Belgesi

30 Giin
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28 - Santiye Sefinin Imza Beyannamesi

29 - Yap1 Denetim Izin Belgesi

30 - Yapiya iliskin bilgi formu (YIBF)

31 - Yap1 denetim hizmet sdzlesmesi

32 - Yap1 denetim taahhiitnamesi

33 - Yap1 denetim hizmet bedeli makbuzu

34 - Damga Vergisi Makbuzu veya Defter Fotokopisi

35 - Yap1 Denetim Firmas1 Imza Sirkiileri

36 - Bina ingaat, Hafriyat, Proje Tasdik (gerekiyorsa Otopark) Har¢ Makbuzlar

Yenileme, Yeniden, Tadilat
Ruhsat1 (4708 Sayil1 Yap1
Denetim Kanunu Kapsamina
Girmeyen Yapilar I¢in)

1 - Dilekge (Tadilatin konusunu maddeler halinde agiklayan)

2 - Tapu (Giincel)

3 - Imar Durum Belgesi (Ruhsat siiresi dolmus ise)

4 - Eski yap1 ruhsat(lar)inin fotokopileri

5 - Bir dnceki ruhsat Agustos 2007'den 6nce alinmis ise Numarataj belgesi

6 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mimari Proje

7 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Statik Proje ve Hesaplari

8 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mekanik Tesisat Projesi

9 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Elektrik- Telekominikasyon Projesi

10 - Proje Miielliflik Taahhiitnameleri

11 - Fenni Mesuliyet siireleri dolmus ise Fenni Mesuliyet Taahhiitnameleri

12 - Tadilatin ortak mekanlarda yapilmasi halinde tiim maliklerden Muvafakatname
13 - Tadilatin konusuna gore gerekli Bina ingaat, Hafriyat, Proje Tasdik, Otopark
Har¢ Makbuzlar

30 Giin
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Yenileme, Yeniden, Tadilat
Ruhsati (4708 Sayil1 Yap1
Denetim Kanunu Kapsamina
Giren Yapular I¢gin)

1 - Dilek¢e (YDS'ndeki degisikliklerin yapilmasi talebi dahil)

2 - Tapu (Giincel)

3 - Imar Durum Belgesi

4 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mimari Proje

5 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Statik Proje ve Hesaplar1

6 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mekanik Tesisat Projesi

7 - Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Elektrik- Telekominikasyon Projesi
8 - Proje Miielliflik Taahhiitnamesi

30 Giin




9 - Alanlarda degisiklik varsa m” cetveli

10 - Tadilat Proje Kontrol Formlar:

11 - Alan artig1 varsa Noter onayl1 yap1 miiteahhitlik s6zlesmesi

12 - Yap1 Miiteahhitlik S6zlesmesinin siiresi dolmus ise yeni s6zlesme

13 - Alan artis1 varsa Santiye sefligi Taahhiitnamesi

14 - Yapiya iliskin bilgi formu (YIBF)

15 - Yapi1 denetim hizmet sdzlesmesi

16 - Yap1 denetim taahhiitnamesi

17 - ilave Yap1 denetim hizmet bedeli makbuzu (Alan atig1 varsa)

18 - [lave Damga Vergisi Makbuzu veya Defter Fotokopisi (Alan atig1 varsa)
19 - Tadilatin konusuna gore gerekli Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik, Otopark
Har¢ Makbuzlar

11

1 Nolu Hakedis (%0-10)

1 - Hakedis talep dilekgesi

2 - 1 Nolu Hakedis Raporu (Islak imzali)

3 - Giincel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis
olmal1)

4 - Yap1 Denetim Firmasi Personel bildirgesi

5 - Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
6 - Yap1 denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu ash
(yibf,pafta,ada,mal sahibi ismi yazilacak)

7 - Damga vergisi makbuzu veya takip defteri (makbuz ise asli; defter fotokopisi ise
yap1 denetim tarafindan kaseli ve 1slak imzal1)

8 - YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

9 - Yap1 denetim hizmet s6zlesmesi fotokopisi

10 - Yap1 Ruhsat Fotokopisi

5 Is Giinii
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2 Nolu Hakedis (%10-20)

1 - Hakedis talep dilekgesi

2 - 2 Nolu Hakedis Raporu (Islak imzali)

3 - Insaat seviye fotograflan (renkli)

4 - Ingaat seviye tespit tutanag

5 - Giincel YIBF belgesi (dilek¢enin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis
olmali)

5 Is Giinii
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6 - Yap1 Denetim Firmasi Personel bildirgesi

7 - Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8 - Varsa miiteakip yap1 denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
ashi (yibf,pafta,ada,mal sahibi ismi yazilacak)

9 - Hakedis para icmal tablosu

10 - Laboratuvar faturasi ash (yibf, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)

11 - Temel Kalip ve donat1 kontrol tutanag:

12 - Temel Beton dékiim kontrol tutanag:

13 - Temel Beton numune alma tutanag (her 100 m® igin)

14 - Temel Beton basing deneyi sonucu (28 giinliik)

15 - Demir numunesi alma tutanag (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

16 - Demir numunesi ¢gekme deney raporu (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

17 - Statik program demir ve beton metraji

18 - Temel topraklamasi kontrol tutanag /elk. tesisat1 imzali

19 - Elektrik tesisatg1 Ustalik Belgesi

20 - Temel aplikasyon tutanagi

21 - Isyeri teslim tutanag:

22 - YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)
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3 Nolu Hakedis (%20-60)

1 - Hakedis talep dilekgesi

2 - 3 Nolu Hakedis Raporu (Islak imzal1)

3 - Ingaat seviye fotograflari (renkli)

4 - Insaat seviye tespit tutanag

5 - Giincel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis
olmali)

6 - Yap1 Denetim Firmasi Personel bildirgesi

7 - Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8 - Varsa miiteakip yap1 denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
asli (yibf,pafta,ada,mal sahibi ismi yazilacak)

9 - Hakedis para icmal tablosu

10 - Laboratuvar faturasi asli (yibf, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)

11 - Kalip ve donat1 kontrol tutanag:

12 - Beton dokiim kontrol tutanag:

5 Is Giinii

afik




13 - Beton numune alma tutanag (her 100 m’ igin)

14 - Beton basing deneyi sonucu (28 giinliik)

15 - Demir numunesi alma tutanagi (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

16 - Demir numunesi ¢ekme deney raporu (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

17 - Statik program demir ve beton metraji

18 - Tas1iyic1 sistem yigma ise her kat i¢in 1 adet tugla basing deneyi raporu

19 - Tasiyici sistem gelik veya prefabrik ise imalat ve montaj tutanaklar:

20 - Subasman tutanag, (Sogiitlii Belediyesi dosyalarinda bunun yerine zemin
aplikasyon vizesi yapilmig ruhsat fotokopisi olacaktir)

21 - 2012 ruhsath yapilarda kalipc1 ve demirci tageronu imzali yap1 imalat tutanag:
22 - Kaliper ustalik belgesi fotokopisi, demirci ustalik belgesi fotokopisi

23 - YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)
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4 Nolu Hakedis (%60-80)

1 - Hakedis talep dilekgesi

2 - 4 Nolu Hakedis Raporu

3 - Insaat seviye fotograflar1 (renkli)

4 - Insaat seviye tespit tutanagi

5 - Giincel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis
olmali)

6 - Yap1 Denetim Firmasi Personel bildirgesi

7 - Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8 - Varsa miiteakip yap1 denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
ash (yibf,pafta,ada,mal sahibi ismi yazilacak)

9 - Hakedis para icmal tablosu

10 - Her kat i¢in dis duvar, i¢ duvar, baca kontrol tutanag: (tas.sis.yigma ise
tutanaklarda denet¢i ingaat miithendisinin de imzas1 olacak)

11 - Su yalitim kontrol tutanag (¢at1 ve bodrum)

12 - Temiz su tesisati hidrolik basing testi kontrol tutanag:

13 - Pis su tesisat1 sizdirmazlik testi kontrol tutanag:

14 - Varsa yangin tesisati test ve kontrol tutanag:

15 - Yapinin sivaya hazir hale geldigini belirten tutanak (Sivaya hazir tutanag biitiin
denetgilerin imzaladig tutanak)

16 - Cat1 Ortiisii ve Konstriiksiyon Kontrol Tutanag

5 Is Giinii
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17 - Hakedis seviyesini ve detaylar1 gosteren fotograflar (firma kaseli ve uygulama
denetgisi imzali)

18 - Elektrik tesisat1 duvar borular1 kontrol tutanag:

19 - YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

20 - Duvarci ustalik belgesi

15

5 Nolu Hakedis (%80-95)

1 - Hakedis talep dilekgesi

2 - 5 Nolu Hakedis Raporu

3 - Insaat seviye fotograflar: (renkli)

4 - Ingaat seviye tespit tutanag

5 - Giincel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis
olmali)

6 - Yap1 Denetim Firmas1 Personel bildirgesi

7 - Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8 - Hakedis para icmal tablosu

9 - Elektrik kablo ¢ekimi, tali pano ve ana pano kontrol tutanagi

10 - Elektrik montaj kontrol tutanag:

11 - Mekanik tesisat montaj kontrol tutanag:

12 - Varsa asansor kontrol tutanag (ustalik belgesi fotokopisi)

13 - Is1 yalitim tutanag:

14 - Insaatta kullamlan malzemelerin listesinin bulundugu tutanak (her miihendis
kendi alaninda kullanilan malzemelerin ana kalemlerin listesini forma yazip
imzalayacak)

15 - Varsa yapi siginak raporu

16 - Iskan taahhiitnamesinin fotokopisi (ash iskan birimine verilecek)

17 - Ruhsat arkasi vizeleri yapilacak. (yapi den. firmasi yetkilisin Kasesi, imzas1
(vetki belgesi gosterilecek) Vizeli ruhsat fotokopisi hak edis dosyasina takilacak)
18 - YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

19 - Imalat tutanag: ve Ustalik belgeleri

5 Is Giinii

16

6 Nolu Hakedis (%95-100)

1 - Hakedis talep dilekgesi
2 - 6 Nolu Hakedis Raporu
3 - Giincel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 giinii gegmemis

5 Is Giinii
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olmal1)

4 - Yap1 Denetim Firmas1 Personel bildirgesi

5 - Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
6 - Hakedis para icmal tablosu

7 - Varsa miiteakip Yap1 denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu
ash (yibf, ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

8 - Is Bitirme Tutanag (3 niisha)

9 - Yap1 denetim sertifikasi

10 - YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

17

Yap1 Kullanma Izin Belgesi
(4708 sayili Yap1 Denetim
Kanunu Kapsamina
girmeyen yapilar)

1 - Dilekge

2 - Bes yili gegmemis ve vizeleri yapilmig Yapi Ruhsat: ash

3 - Fenni Mesullerce hazirlanmig Teknik Raporlar

4 - [lgili Belediyesinden alinmig Numarataj evragi

5 - Ingaat Kontrol Tespit Tutanag

6 - Vergi Dairesi tarafindan diizenlenmis Tapu Harcinin 6dendigini gosterir belge
7 - S.G. Kurumundan alinan Ingaatin Prim Borcu olmadigina dair Yazinin ash

8 - Bina ve gevre temizlik kayitlarinin yapildigini gosterir belge (Emlak Servisi)
9 - Iskan Harci ve C6p Bidonu Ucretini Yatiriimasi

10 - Enerji Kimlik Belgesi (01.01.2011 tarihinden sonra yeni yapi ruhsatli binalar
i¢in)

11 - Asansor bulunan binalardan Asansér Tescil Belgesi

30 Giin

18

Yap1 Kullanma izin Belgesi
(4708 sayil1 Yap1 Denetim
Kanunu Kapsamina giren

yapilar)

1 - Dilekge

2 - Is Bitirme Tutanag (3 niisha)

3 - Yap1 Ruhsati (Yap1 Denetim Firmas: tarafindan Vize onayli)
4 - Sakarya Biiyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evrag:
5 - Enerji Kimlik Belgesi (Diizenleyenin yetki belge fotokopisi)
6 - Teknik Uygunluk Raporu

7 - Siginak Uygunluk Raporu

8 - Asansor bulunan binalardan Asansér Ruhsati

9 - Kanal Baglant: Tutanag:

10 - Bina Vaziyet Plan1 (Uygun aplike edildigine dair)

30 Giin
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11 - Bagimsiz Boliim Plani
12 - Bina Cephe Fotograflar

13 - Vergi Dairesi tarafindan diizenlenmis Tapu Harcinin 6dendigini gosterir belge
14 - S.G. Kurumundan alinan Ingaatin Prim Borcu olmadigina dair Yazinin ash
15 - Bina ve gevre temizlik kayitlarinin yapildigimi gosterir belge (Emlak Servisi)

16 - Insaat Kontrol Tespit Tutanag:

1 - Tapu Fotokopisi S e
Belediye Hissesi Satin Alma o RS (Biitiin evraklar
19 . 2 - Dilekge e 3
Talebi PR eksiksiz teslim
sap edildikten sonra)
i i 1- Dilek
20 Beled.lye Parseli Satin Alma 1 e .Ge el 60 Giin
Talebi 2- Kimlik Fotokopisi
1 - Tapu Fotokopisi 120 Giin
: 2 - Dilekge (Biitiin evraklar
21 Phaoyilogiuma i 3 - Kimlik Fotokopisi eksiksiz teslim
4- Ozel Harita Biirosunca hazirlanmis dosya edildikten sonra)
Tapu Alma Talebi i o g z
22 (18.Madde Uyg Neticesinde) 1 - Kimlik Fotokopisi 15 Dakika
1 - Dilekge
53 |18-Madde Uygulamasi 2 - Ozel Harita Biirosunca hazirlanmis dosya Siire Belirsiz
Talebi 4 - Har¢ Makbuzu
g 1 - Dilekge
24 ,11,2'11::)?“6 LIt tuar 2 - Tapu Fotokopisi 60 Giin
3- Kimlik Fotokopisi
25 |ifraz Talebi (Ayirma) 1 - Tapu Fotokopisi 45 Giin
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2 - Dilekge
3 - Kimlik Fotokopisi
4 - Ozel Harita Biirosunca hazirlanmis dosya

1 - Tapu Fotokopisi
2 - Dilek¢e

26 | Tevhid Talebi (Birlestirme) 3 . Kimalik Fotokopisi 30 Giin
4 - Lihkab Biirosunca hazirlanmis dosya
1 - Tapu Fotokopisi
Ihdas Talebi (Yol 2 - Dilekge ..
27 . | Terki;¥Yoldan Thdas) 3 - Kimlik Fotokopisi i Gin
4 - Ozel Harita Biirosunca hazirlanmis dosya
: : 1 - Tapu Fotokopisi $
28 | Imar Parseli Sorgulamasi s e 15 Dakika
2- Kimlik Fotokopisi
it Biloi 1- Tapu Fotokopisi
29 Tasinmaza 1-X1t Bilgi Ve aPU - p1 1. : 15 Dakika
Belge Talebi 2- Kimlik Fotokopisi
1- Tapu Fotokopisi
30 | Yer Tespiti Talebi 2- Kimlik Fotokopisi 3 Giin
3- Roperli Kroki (Lihkab’tan alinmis belge)
31 | Cins Degisikligi 1- Teknik dosya 1 Giin
32 Aplike Ve Subasman 1 - Aplike Subasman Formu (Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince Hazirlanmig) 5 Dakika
Basvurusu 2 - Aplike Subasman Ucreti Makbuzu
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Asansor Isletme Ruhsati

33 Bos o 1 - Asansor Ruhsati Bagvuru Formu (Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince Hazirlanmig) | 5 Dakika
Toprak Ve Temel Vizesi 1 - Toprak Ve Temel Vizesi Bagvuru Formu (Imar ve Sehircilik Miidiirliigiince .
34 5 Dakika
Basvurusu Hazirlanmig)
1 - Kimlik Fotokopisi
35 | Cap Basvurusu 2 - Tapu Fotokopisi 20 Dakika
3 - Cap Harc1 Makbuzu
1 - Yeni Yap1 Bagvuru Formu (Imar Ve Sehircilik Miidiirliigiince Hazirlanmis)
2 - Mimari Proje
; 3 - Statik Proje
36 I53('ap1 Ruilsatl (Yeni Yap1) 4 <lingiCam 5 Dakika
o 5 - Olgii Krokisi
6 - Tapu Fotokopisi
7 - Plankote
I ?Z}Zgilye T e 1- Tapu Fotokopisi — Kimlik Fotokopisi 15 Dakika
3 1- Kamulastirma Talebi Dilekgesi 2
38 | Kamulastirma Talebi - - 15 Dakika
2- Ozel Harita Biirosunca hazirlanmis dosya
1 - Roperli Kroki (Lihkab’tan alinmis belge)
: i 2- Tapu Fotokopisi 3 Gin
33 eam D Belewss (Cop) 3- Kimlik Fotokopisi ve/veya Yetkilendirme Belgesi
4- Imar Durumu Har¢ Makbuzu
Uygulama imar Plam ve 1 - Dilekge ; 5
40 g 2 - Talep Sahibinin Imza Beyannamesi 100 Giin

Degisikligi

3 - Imar Durum Belgesi
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4 - Tapu Fotokopisi ve Giincel Tapu Kaydi

5 - Imar Plam Mevcut Durumu

6 - Imar Plam Degisikligi ve Ac¢iklama Raporu

7 - Halihazir Harita

8 - Fotograflar ve Uydu Fotografi

9 - Kurum Gortsleri

10 - A Grubu Sehir Plancis1 Yeterlilik Karnesi ve Imza Beyannamesi

41

Imar Durumu Sorgulama 1 - Tapu Fotokopisi — Kimlik Fotokopisi 20 Dakika
Taginmaza Ait Bilgi Belge .
42 Tzlsebi " y 1 - Tapu Fotokopisi — Kimlik Fotokopisi veya Yetki Belgesi 30 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Onder UZUN Isim : Sami AYDIN
Unvan : Midiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitlii Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi
Tel 168124 82/120 Tel :6812482/113
Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68
E-Posta : onderuzun54@hotmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
SIRA YATAEE A . . TA};}%EX;MA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO ADI SURESI (EN
GEC SURE)
1 |is Bagvurusu 1 - Dilekge 30 Giin
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Universite-Lise

1 - Ogrencinin Dilekgesi

Ogrencilerine Yonelik Staj |2 - Bagvuru Formu 30 Giin
Isleri 3 - Okul "Staj Zorunluluk Belgesi"
Hizmet Belgesi Talebi 1 - Dilekge 30 Giin
1 - Dilekge
2 - Diploma Fotokopisi
3 - 4 Adet Fotograf
4 - Niifus Ciizdam Fotokopisi
5 - Saglik Raporu "
N 6 - Aile Yardim Bildirimi (Evli olanlar icin) e
7 - Adli Sicil kayd:
8 - Mal Bildirimi
9 - Erkekler I¢in Terhis Belgesi (Askerlik Yapmus ise)
10 - Personel 6zliik bilgileri formu
Nakil 1 - Dilekge 30 Giin
KPSS Puanina Gore
OSYM'ce Yerlestirilen 1 - Diploma Fotokopisi 30 Giin
Memur Adaylarinin 2 - Sinav Sonug Belgesi
Yapacag Islemler
Pasaport Islemleri 1 - Dilekge 2 Giin

Egitim Islemleri

1- Bagvuru Formu
2- Resmi Yazigma

Stai Lsleri 1- Dilekge Universite 30 Giin
o 2- Okul Onayl Staj S6zlesmesi Lise 8 Ay
3- 1 Fotograf
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4- Ogrenci Belgesi
5- Ikametgah

10

Gorevde Yiikselme

1- Dilekge

11

Atama Islemleri

1- Dilekge

2- Fotograf (6 Adet)

3- Saglik Raporu

4- Sabika Kayd:

5- Diploma Asli veya Noter Tasdikli Fotokopisi
6- Askerlik Belgesi

7- KPSS Sonug Belgesi

15 Giin

12

Terfi Islemleri

1- Odiil, Ceza, Tahkikat

1 Giin

13

Izin Islemleri

1- Dilekge,mazerete esas belge, rapor v.s.
2- Resmi Yazigma

1 Giin

14

Emeklilik

1- Dilekge
2- Emeklilik Sevk Onay1
3- Fotograf (6 Adet)

3 Giin

15

Hususi Pasaport
Islemleri

1- Dilekge
2- Fotograf
3- Hususi Damgal1 Pasaport Talep Formu

3 Giin

16

Aile Yardim Bildirimi

1- Aile Durum Bildirim Formu
2- Dilekge
3- Kimlik Fotokopisi

1 giin

17

Hizmet Borg¢lanmasi

1- Ilgilinin Dilekgesi 657 sayili DMK'nun 83,84. maddesi geregi

3 Giin
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(Askerlik)

Kimlik ve Giris Kart1

18 P 1- 1 adet fotograf 3 Giin

19 |Sendikalarla ilgili islemler |1- Resmi Yazigma Dilekge 15 giin
Intibak ve Hizmet

20 |Degerlendirmesi ile 1- Dilek¢e Mezuniyet Belgesi 1-3 ay

ilgili islemler

Disiplin sorusturmasi sonucu diizenlenen ve igerisinde 657 sayili kanunun 125/E

21 . (hCCuRen Liuina maddesine gore verilen disiplin kurulu karar S.ay
Mal Bildirimleri ile ilgili o &
2 lideanie Mal Bildirim Formu 3628 sayili kanun 60 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Sedat OZEL Isim : Sami AYDIN

Unvan : Midiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogitlii Belediyesi

Tel :6812482/116 Tel :6812482/113

Faks 1 681 44 68 Faks 1 681 44 68

E-Posta : sedatozel54@gmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
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KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

SIRA YATANDADA. : . TAI;IIKI\I\:E‘III\?IIVIA
SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER RS
NO g SURESI (EN
GEC SURE)

1 - T.C.Kimlik Numarasi veya Nufiis Ciizdan1 Fotokopisi Bagvuru Formu
1 Egitici kurs, yarigsma ve 2 - Saglik Raporu (Aile Hekimi veya Hastaneden) art1 Velisinin beyan

spor okullar 3 - 2 adet fotograf e
4 - Sporcu Kayit Formu
5 Mubhtelif Istekler 1- Fo.t.ograf (1 Adet) 3 Dakika
Bagvurusu 2 - Miiraacat Formu
Mail, Telefon Ve Dilekce
3 |ile Yapilan Miiraatlara 1 - iletisim Adresi 3 Dakika

Geri Dontisiim

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[lk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Nese ATILIR Isim : Adem FIDAN

Unvan : Midiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi

Tel 168124 82/131 Tel 168124 82/123

Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68

E-Posta : neseatilir@hotmail.com E-Posta : fidanadem@hotmail.com

MALI HIZMETLER MUDURLUGU
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HIiZMETIN

VATANDASA
SIRA | SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER b i
NO ADI SURESI (EN
GEC SURE)
1 - Tapu Fotokopisi
2 - T.C.Kimlik Numarasi
g 3 - Tiizel kisiler igin Vergi Levhas1 Fotokopisi ¢
1 | Emlak Vergisi Beyan 4 - il Rt (Vaine) 15 Dakika
5 - Emlak Vergisi Bildirim Formu :
6 - Kisinin Vefat Etmesi Durumunda Veraset [lam
Cevre Temizlik Vergisi 1 - T.C.Kimlik Numarasi .
2 |Beyam 2 - C.T.V. Bildirim Formu oy
[lan Reklam Vergisi 1 - T.C.Kimlik Numarasi ;
g Beyani 2 - .R.V. Bildirim Formu P
1 - T.C.Kimlik Numarasi
2 - Vergi Levhasi Fotokopisi
4 | Eglence Vergisi Beyam 3 - Kira Kontrat1 / Sozlesme 15 Dakika
4 - Eglence Vergisi Bildirim Formu
5 - Dilekge (Yapilan ise Gore)
Emlak Rayi¢ Degeri - 1 - Tapu Fotokopisi g
; Borcu Yoktur Belgesi 2 - T.C.Kimlik Numarasi ko
1 - Dilekge i
2 - Kimlik Fotokopisi ve Niifus Kayit Ornegi :
6 |Kiralama Bagvurusu 3 - Ikametgah Belgesi 15 Dakika

4 - Tebligat i¢in Adres Beyan1
5 - Ilgili Oda Kaydi
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6 - Gegici Teminat Mektubu
7 - Belediyemizden Borcu Yoktur Yazisi
8 - Imza Sirkiisii ve Beyam

Kiralama Islemi

1 - Kesin Teminat Mektubu
2 - Kira Kontrat1 Noter Onayl
3 - Kira Tahakkuk ve Tahsilat1

15 Dakika

Kiralama Devir Islemi

1 - Devir Eden ve Devir Alan Dilekgesi
2 - Kira Kontrat1 Noter Onayl

3 - Kesin Teminat Mektubu

4 - Kira Tahakkuk ve Tahsilati

15 Giin

Teminat fadesi

1 - Ilgili Birim Yazisi

2 - Kisi ise Kimlik Fotokopisi

3 - Kurum ise Vekalet, Vekili, Imza Sirkiisii, Kimlik Fotokopisi, Kase
4 - Banka Iban Numarasi

5 Dakika

10

Para fadesi

1 - Ilgili Birim Yazisi

2 - Makbuzun Ash

3 - Kisi ise Kimlik Fotokopisi

4 - Kurum ise Vekalet, Vekili, Imza Sirkiisii, Kimlik Fotokopisi, Kase
5 - Banka iban Numarasi

Biitce Imkanlari
Dahilinde

11

Firma / Odeme Hak edis

1 - Ilgili Birim Odeme Emri Belgesi

2 - Sirket ise Yetki Belgesi

3 - Imza Sirkiisii

4 - Kimlik Fotokopisi Yetkili Kisinin

5 - Vergi Dairesi ve S.G.K.dan Borcu Yoktur Yazilar
6 - Firma Kagsesi

7 - Banka iban Numarasi

Biitce imkanlar
Dahilinde
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12 | Vezne Tahsilat Islemleri 1 - T.C. Kimlik Numaras1 - Miikellef Sicil Numarasi 2 Dakika
1 - istekli Dilekgesi 18 Dekiks
: 2 - Istekli Kaydi (Yoksa) (Biitiin evraklar
13 | Ihale Dokuman Satis1 i 3 Eolk;érzag -Alr::la Bede!l Makbuzu PP ey
7 L0 LRIAINSTIDES] edildikten sonra
5 - Dokumanin Ilgili Istekliye Teslimi )
1 - Istekli Dilekgesi 15 Dakika
14 | Gegici Teminat ladesi 2 - Teminati Almaya Dair Yetki Belgesi Kontrolii (Biittin evraklar

3 - Kimlik Kontrolii :
4 - Gegici Teminat Makbuzu veya Mektubunun ladesi

eksiksiz teslim
edildikten sonra)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
[sim : Vedat YAVUZ Isim : Sami AYDIN
Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogiitli Belediyesi
Tel 168124 82/117 Tel :6812482/113
Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68
E-Posta : vdtyavuz@hotmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
MUHTARLIK ISLERI MUDURLUGU
SIRA EREATI : . TAHMIAZMMELL{II‘II?\'IA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO ADI SURESI (EN
GEC SURE)
1 |Yol Agim 1 - Dilekce 30 Giin
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2 - Tapu Fotokopisi

3 - Belediyemizce Onaylanmig Ruhsat.(Yap1 ,bahge duvari vb.)

(Biitiin evraklar
eksiksiz teslim
edildikten sonra)

. 180 Giin
2 Eord‘ur Sitio Yapai ve 1 - Dilekge (Uygun ise yillik
amirati
programa alinir)
90 Giin
3 | Asfalt Dokiimii Yapilmas: |1 - Dilekge, Telefon Uygun ise yillik
programa alinir)
4 | Asfalt Yama Yapilmasi 1 - Dilekge, Telefon 10 Giin
5 | Kumlama Yapilmas: 1 - Dilekge 30 Giin
180 Giin
6 | Set Yapilmasi 1 - Dilekge (Ukome kararlarina
uygun ise)
7 Tagninr sage N e 1 - Dilekge, Telefon 90 Giin
yapimi ve tamirati
Moloz Alim1 ve Hafriyat 2 v
8 R 1 - Dilekge veya Dekont 30 Giin
9 | Arazozle Yol Sulama 1 - Dilekge, Telefon 5 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Onder UZUN Isim : Sami AYDIN
Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitlii Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi
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Tel :6812482/120 Tel :6812482/113

Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68
E-Posta : onderuzun54@hotmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
OZEL KALEM ISLERI
STRA | o MATAEEARA S Ea o i
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO ADI SURESI (EN
GEC SURE)
Mesajlar, Mektup,
Davetiye, Fax, Tebrikler, gy it S =
1 Vatandesm Dilek, Dtk 1 - Iletisim ve Kimlik Bilgileri 15 Giin
Sikayet ve Onerileri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[1k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Merve KARABIYIK Isim : Koray Oktay OZTEN

Unvan : Yetkili Unvan : Belediye Baskani

Adres : Sogiitlii Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi

Tel 168124 82/130 Tel 168124 82/129

Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68

E-Posta : sogutlubelediyesiS4@gmail.com E-Posta : korayoktay2010@hotmail.com

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

SIRA VATANDASA
NO | SUNULAN HiZMETIN

HIZMETIN
TAMAMLANMA |

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
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ADI SURESI (EN
GEC SURE)

Kent parklari, Mahalle
parklari, cocuk bahgeleri,
spor alanlar1 planlamasi 1 - Dilekge, ak masa ( Adres ve telefon belirtilmis) 45 Giin
(y1llik faaliyet programi
dahilinde)
Zirai ve bitkisel ilaglama | 1 - Dilekge, ak masa ( Adres ve telefon belirtilmis) 30 Giin
Cami , Okul ve Resmi
kurum ¢evre diizenleme ve | 1 - Dilekge veya resmi yazi 45 Giin
bakim talebi
Apaglandirma faaliyetleri
(Ilkbahar ve sonbahar 1 - Dilekge, ak masa veya resmi yazi 60 Giin
donemleri)
Agac budamasi ve kesim ; . =
talebi (Sonthehee - kis) 1 - Dilekge, ak masa veya resmi yazi 45 Giin
Giibreleme talebi : A &
CSonbain <Eao 1 - Dilekge, ak masa veya resmi yazi 30 Giin
Park bakim talebi
(Suloon. Gt b.1g:1.rvn.1, 1 - Dilekge, ak masa ( Adres ve telefon belirtilmis) 45 Giin
yabanci ot temizligi ve
genel temizlik vb.)
Park Yapim, Onarim Ve
Cevre Diizenlenmesi 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu Ile Yapilan Miiraacatlar 3 Dakika
Bagvurulari
Park Aydinlatmasi (Thale 1 - Dilekge, E-mail 6:Ay

ile Komple 1s1klandirma)
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10

Park Aydinlatma Arizasi

1 - Dilek¢e, E-mail

10 Giin

11

Muhtelif istek ve sikayet

1 - Dilekge, ak masa veya resmi yazi

30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Onder UZUN Isim : Sami AYDIN
Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitlii Belediyesi Adres : S6giitlii Belediyesi
Tel 168124 82/120 Tel :6812482/113
Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68
E-Posta : onderuzun54@hotmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
SOSYAL YARDIM iSLERi MUDURLUGU
sipaf ., TATAERS e e s
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO ADI SURESI (EN
GEC SURE)
Tekerlekli Sandalye o g .
1 Qo s 1 - Fotografli Miiracaat Formu 5 Dakika
2 ASERENS Vg Yardum 1 - Fotografli Miiracaat Formu 5 Dakika
Bagvurusu
3 oA iots Yesdum 1 - Fotografli Miiracaat Formu 5 Dakika
Bagvurusu
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Engelli Tasima Hizmeti

-+ 1 - Telefonla Randevu Alinmasi 5 Dakika
Basvurusu

5 Mubhtelif Istekler 1- Fo't‘ograf (1 Adet) 5 Dakika
Basvurusu 2 - Miiraacat Formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri '
Isim : Nese ATILIR Isim : Adem FIDAN
Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitlii Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi
Tel 168124 82/131 Tel 168124 82/123
Faks : 681 44 68 Faks 1681 44 68
E-Posta : neseatilir@hotmail.com E-Posta : fidanadem@hotmail.com
TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU
TRk L SR s TARATLANEAA
NO SUNULAI:II){IIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESI (EN GEC
SURE)
1 | &op Toplanmasi Temizlik |, pe1efon, Mail ve Dilekge Yoluile 1 Giin
Hizmeti
2 Giin
2 |Moloz Alimi Hizmeti 1 - Moloz Alim Harc1 Makbuzu (Butun evral.dar
eksiksiz teslim
edildikten sonra)
3 | Cop Toplanmasi, 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu ile 1 Giin
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Temizlik, Konteyner
Ilaglama ve Dezenfekte
Edilmesi

Yer Alt1 ve Yer Ustii

Konteyner Hizmeti 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu ile 5 Giin

Geri Doniisiim Atiklar
5 | Hizmeti (Ambalaj ve 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu ile 5 Giin
Elektronik Atiklar)

6 | Giriltu Kirliligi 1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu ile 30 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Onder UZUN Isim : Sami AYDIN
Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi
Tel 168124 82/120 Tel :6812482/113
Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68
E-Posta : onderuzun54@hotmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
YAZI iSLERi MUDURLUGU

SimA | o NEREERARA. ¥k i B

NO SUNULAIZ lI;IIIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESI (EN GEC

SURE)
1 3071 sayihi dilekge Belediye Bagkanligina usuliine gore yazilmis dilekge. 30 Giin
hakkinin Kullanilmasina
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dair kanuna gore

Kurum veya kuruluglardan gelen resmi yazisma evraklari.

Dilekgenin miidiirliiklere Ayn1 giin
dagilim Gergek veya tiizel kisilerce belediye bagskanligina yazilan dilekge. igerisinde
Miidiirliikler tarafindan
it KEFIREL S kgt Miidiirliiklerden gelen is ve islemlere ait evraklar Aym e
ile vatandaslara icerisinde
gonderilen evraklar

1-Saglik Raporu,

2- Kimlik Fotokopileri,

3- 4 Adet Fotograf,

4- Evlenme Ehliyet Belgesi (Memurlugumuzca)

5- Yabanc1 Uyruklu Nikahlar Igin;

Vatandas1 olduklar iilkenin Istanbul’da bulunan konsolosluklarindan alacaklari

“Evlenme Ehliyet Belgesi” (Alinan belgede kisinin adi, soyadi, anne adi, baba adi,

dogum tarihini ve evlenmesine engel halinin bulunup bulunmadig: belirtilecektir.)

Ikamet ettigi ilce Kaymakamhg ya da Sakarya Valiligi Hukuk Islerine Bvraklar

Evlendirme (Nikah Is ve
Islemleri)

onaylatmalar1 gerekmektedir.

Istanbul’da Konsoloslugu bulunmayan iilke vatandaslari Ankara’da bulunan
biiyiikelgiliklerinden alacaklar1 “Evlenme Ehliyet Belgeleri” (T.C. Dasisleri
Bakanligi’na tasdik ettirmek zorundadirlar.)

Cok Dilli Dogum Belgesi ve Bekarlik Belgesi ile Bagvuru: Baz iilkelerin vermis
olduklar1 Bekarlik Belgesi ve Dogum Belgesi ¢ok dilli oldugu i¢in higbir yere
onaylatmadan miiracaat edebilirler. (Ornek; Almanya, Avusturya, Fransa v.s.)
Apostille (Tasdik Serhi) Olan Belgeler ile Bagvuru: Apostille olarak almig olduklar
bekarlik ve dogum belgelerini Tiirkiye'ye getirdikten sonra tiirk¢e terciimelerini
yaptirip noterden onaylatmalar1 gerekmektedir.

Yabanci uyruklu bay ve bayanlarin pasaportlarini yeminli terciiman biirolarindan
terciime yaptirip noterden onaylatmalar1 gereklidir. Vize siiresi gegmis olan veya
oturma izni olmayan yabanci uyrukluklarin miiracaat: kabul edilmeyecektir.

6- Diger Durumlar;

hazirlandiktan sonra
ciftlerin istekleri
dogrultusunda
nikah giinii ve saati
belirlenir.
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17 yasim1 doldurup 18 yasindan giin alanlar igin anne, baba muvafakatnamesi
(noterden) veya anne, babanin niifus ciizdanlarn ile giftlerle beraber miiracaata
gelmeleri zorunludur.

16 yasim doldurup 17 yasindan giin alanlar i¢in mahkemeden alinacak evlenme izin
karari.

Bosanmis veya dul olan bayanlar i¢in iddet miiddetinin kaldirma karari.

4982 sayil1 bilgi edinme

hakks kamma gore. Bagvuru sahibinin (Ad1 ,Soyadi, T.C. Kimlik No., Iletisim Bilgileri, Email adresi) 15 Giin

26055 sayil1 Resmi
Gazetede yayinlanan

¢ [20063sayhigenelge o, 0 cahibinin (Adi-Soyads, T.C. Kimlik No., Tletigim Bilgileri, Email adresi) |30 Giin

Cumbhurbagkanlig1

Iletisim Merkezi

(CIMER)

Arsiv Hizmetlerinin 5 Aym giin
z Vatandaslara Sunulmasi SAgded e Talip Teomn icerisinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[1k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Sedat OZEL Isim : Sami AYDIN

Unvan : Miidiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogiitlii Belediyesi

Tel 168124 82/120 Tel :6812482/113

Faks : 681 44 68 Faks : 681 44 68

E-Posta : sedatozel54@gmail.com E-Posta : samiaydin54@gmail.com
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ZABITA MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN HIiZMETIN
ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

Kiisat Ruhsat isleri

SIHHI ISYERLERI RUHSATI ICIN GEREKLI BELGELER

WP Gh N e

10.
11.
12
13.
14.
16.
17.
18.

2 adet fotograf

Ikametgah

Kimlik fotokopisi

Vergi levhasinin fotokopisi

Oda kayd:

Iskan izni

Sabika kaydi (umuma agik igyerleri i¢in)
Polis veya jandarma goriisii (umuma agik isyerleri i¢gin)
Itfaiye raporu ( umuma agik is yerleri)
Isyeri igin saglik raporu

Saglik karnesi ( esnaf muayene kart1)
Beyanname

Dilekge

Isyeri krokisi

Ruhsat harci

Teftis defteri

Kira kontrat1 veya tapu

Ustalik belgesi

1 Hafta

2. ve 3. Simf Gayrisihhi
Miiesseselerin igyeri Agma
ve Calisma Ruhsatlar

2. ve 3. SINIF GSM RUSATLARI iCIN iISTENECEK BELGELER

1
2.

W

. Dilekce

Beyanname
Tapu veya kira kontrati

1 Hafta
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4. Sorumlu miidiir sézlesmesi ve diploma 6rnegi (noter onayl)
5. Imar durumu

6. Yap1 kullanma izin belgesi (iskan izni)

7. Itfaiye raporu

8. Vaziyet plam

9. Is akim semasi

10. Vergi levhasi

11. Ticaret odas1 kayd:

12. Sirket ise: ticaret sicil gazetesi ve imza sirkiileri

13. Desarj izni (SASKI veya il Cevre ve Seh.Miid.)

14. Emisyon izni (il Cevre ve Seh.Miid.)

15. Cevre kirliligini 6nleyici rapor

16. Ustalik belgesi

17. Bitkisel atik yag: bertaraf sozlesmesi veya atik yag bertaraf s6zlesmesi
18. Kapasite raporu

Canli Miizik Yaym Izin
Belgesi

2. ve 3. SINIF GSM RUSATLARI ICIN ISTENECEK BELGELER

Beyanname

Tapu veya kira kontrati

Sorumlu miidiir sozlesmesi ve diploma 6rnegi (noter Dilekge
onayl)

Imar durumu

Yapi kullanma izin belgesi ( iskan izni)

Itfaiye raporu

Vaziyet plam

Is akim semasi

10 Vergi levhasi

11. Ticaret odas1 kayd:

12. Sirket ise: ticaret sicil gazetesi ve imza sirkiileri
13. Desarj izni (SASKI veya Il Cevre ve Seh.Miid.)
14. Emisyon izni (il Cevre ve Seh.Miid.)

15. Cevre kirliligini 6nleyici rapor

16. Ustalik belgesi

R

1 Hafta
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17. Bitkisel atik yag: bertaraf s6zlesmesi veya atik yag bertaraf sozlesmesi
18. Kapasite raporu

Is Yeri Agma Ve Hafta
4 | Sonu Tatil Giinii Agma 1 - 1 Adet Is Yeri A¢gma Ve Hafta Sonu Tatil Giinii Agma Ruhsat1 Bagvuru Formu 3 Dakika
Ruhsat1 Bagvurusu
1 - Sikayet¢i Ad1 Soyadi
2 - Sikayetci Telefonu
5 \C/}:gdiiinvzesl?lfzngler 3 - Sikayet¢i Adresi 5 Dakika
4 4 - Sikayet edilen Adres
5 - Sikayet edilen konu
Vatandastan Gelen
6 | Sikayet Dilekgeli 1 - Dilekge (Adi, Soyadi, T.C. Kimlik Nosu, Adresi, Telefon Nosu Olmali) 5 Dakika
Miiracaatlarda
1 - Dilekge (Ad1, Soyadi, T.C. Kimlik Nosu, Adresi, Telefon Nosu Olmali)
Ilgemizde kurulan 2 - Niifus Ciizdan fotokopisi
B pazarlarda pazarci 3 - Adrese Dayali Niifus kayit 6rnegi 5 Dakika
esnafindan istenilen 4 - Bulasic1 hastalik olmadigina dair saglik raporu
belgeler 5 - Ilgili meslek kurulusundan iiyeligini gosteren belge
6 - Vergi miikellefi olduguna dair belge
5 Dakika
PR 7 TR R TIRR 1 - Hayvan pasaportu i¢in Il Tarim ve Orman Miid. Yaz1 (Biitiin evraklar
e y 2 - Kulak kiipesi i¢in Il Tarim ve Orman Miid. Yaz1 eksiksiz teslim
edildikten sonra)
1 Hafta
. s ¥ (Biitlin evraklar
9 | Acik Alan Ilaglama 1 - Dilekge,Telefon veya e-posta chshaiz vl
edildikten sonra)
10 |Basibos Hayvan Islemleri |1 - Dilekge,Telefon veya e-posta e
: (Biitiin evraklar
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eksiksiz teslim
edildikten sonra)

11 Basibos Kopeklerin

1 - Telefon, Mail Ve Dilekge Yolu Ile Yapilan Miiraacatlar 3 Dakika
Toplanmas1 Bagvurusu
10 Giin
Kopek kedi vb. Isirik g g (Biitiin evraklar
12 ot 1 - Saglik kurulusu veya Emniyet yazisi SRR

edildikten sonra)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Turhan BOLUKBASI Isim : Adem FIDAN

Unvan : Mudiir Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Sogiitli Belediyesi Adres : Sogitlii Belediyesi

Tel 168124 82/127 Tel 168124 82/123

Faks : 681 44 68 Faks 1 681 44 68

E-Posta : turhanboluk@mynet.com E-Posta : fidanadem@hotmail.com
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